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MANUAL DO SISTEMA ESCALA DE FERIAS DE SERVIDORES

| - COMO ACESSAR O SISTEMA

O langamento da previsao de férias no sistema sera feito no periodo de
08/11/2010 a 12/11/2010.

Para acessar o sistema Escala de Férias de Servidores, pela INTRANET, o
usuario devera selecionar a opgao Servigos, em seguida, a op¢do Sistemas na tela
inicial da pagina interna do Tribunal de Justica (http://intranet.tjrj.jus.br/).

Abrird uma tela na qual o usuario devera informar seu login e senha utilizados

para o0 acesso aos sistemas corporativos (ex.: Sistema de Emissdo de
Contracheques) e clicar no botdo Entrar.

PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeiro

Pagina Inicial Consultas Servigos Institucional Concursos

Servigos

Login

*Iogin:| |

*senha:| |

[Entrﬂr] [ Trocar 2enha ] [Vurtar]

Na tela “Selecéo de Sistemas” o usuario devera selecionar, no campo Sistema
a opgao PORTAL DE MAGISTRADOS E SERVIDORES. Ao clicar no botdao OK o

sistema mostrara o campo ORGAO automaticamente preenchido, para acessar o
sistema basta clicar novamente no botado OK.

Login
Mapa do Site

Fale Conosco

PODER CIARIO

Estado do Rio de Janeiro

Pagina Inicial Consultas Servigos Institucional Concursos Licitagbes Webmail

Servigos T BA A A

Selecédo de Sistema

Usudrio: BEATRIZ DO NASCIMENTO SANTOS

Sistena: PORTAL DE MAGISTRADOS E SERVIDORES L ‘
ﬁrgéol DGTEC - SERVICO DE SUPORTE ADMINISTRATIVG v|
o
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http://intranet.tjrj.jus.br/

- Cadastro da opgao de férias servidores

MANUAL DO SISTEMA ESCALA DE FERIAS DE SERVIDORES

Il - LANGAR PREVISAO DE FERIAS

A tela Magistrados e Servidores — Area Restrita surgira e sera possivel
acessar a opcao de Escala de Férias de Servidores, como indicado pela seta
vermelha.

Apresentagio

- Seja Bem Vindo ao Portal de Magistrados e Servidores

A criacdo do Portal Corporativo tem o objetive de gerenciar & disponibilizar um conjunte de servicos &
informacies para o usudric em um Gnico lugar.

Mais informacie

Apos selecionar a opcdo Escala de Férias de Servidores, abrira a tela
principal da Escala de férias de Secretario de Juiz.

Escala de Férias Servidores A A

Secretirio de Juiz

—>

Cadastro da opgao de férias servidores

1 - CADASTRO

Na tela principal de Escala de Férias de Secretario de Juiz, o usuario devera
escolher a opcao Secretario de Juiz.

Ezcala de Ferias Servidores AQ A

Cadastro - Secretario de Juiz
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MANUAL DO SISTEMA ESCALA DE FERIAS DE SERVIDORES

1.1 - GRAVAR

Ao clicar em Secretario de Juiz abrira a tela Cadastro — Secretario de Juiz,
constando a matricula, nome e ano opgéo.

Cadastro - Secretario de Juiz
Cadastro da opgao de férias servidores

Dados usuario
Matricula
Nome

Ano Opcéo 2011

Atengdo: E permitido escolher somente um més,

Meses da escala de farias

7 iznsirz 7 Feversine
™ srce ™ el
™ maic ™ Junhe
™ Juihe [T ageste
7 sztembe I cutubrs
™ novembe ™ pezemire
| Gravar || Excluir | Visualizar Comprovants

G‘-.-‘cltar para a pagina principal

Para efetuar o cadastro da Escala de Secretario de Juiz, o usuario devera
clicar com mouse em cima do més desejado e, em seguida, clicar em Gravar.

Cadastro - Secretario de Juiz
Cadastro da opgao de férias servidores

Dados usuario
Matricula
Nome

Ano Opcdo 2011

Atengdo: E permitido escolher somente um més.

Meses da escala de férias

pjsr‘ai': I- Feversiro
[ srce [ aenil

I- Maio I- Junha
I- Julho I_;'-'.;:st:
™ setemtro I outubro
™ novembro ™ pezembro

‘ | Gravar || Excluin ||=w Eal; Comprovante

G‘-.—'crtar para a pagina principal
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MANUAL DO SISTEMA ESCALA DE FERIAS DE SERVIDORES

Abrira a tela com o Comprovante da escala de férias servidor com a opgao
escolhida e a data registro.

Visualizar Comprovante

Comprovante da escala de ferias servidor
Matricula
Home

Ano Opcao 2011

-’ Opcio 01/01/2011 a 30/01/2011
Data registro 231 0/2010 12:31:45

Versdo para Impreszdo

@‘-.—'crtar para a pagina anterior

1.2 - EXCLUIR

Para excluir o cadastro da Escala de Secretario de Juiz, o usuario
devera clicar em Excluir.

Cadastro - Secretario de Juiz
Cadastro da opgao de férias servidores

Dados usuario
Matricula
Nome

Ano Opcao 20411

Atengdo: £ permitido escolher soments um més.

Meses da escala de férias

EEEEE®
M

| Eravar || Excluir ||Vi5ualizar Comprovants

@‘-.—':Itar para a pagina principal

Cédigo: Verséao: Pagina:
Previsdo de Férias 2010 — Escala de Férias de Servidores 6de9




MANUAL DO SISTEMA ESCALA DE FERIAS DE SERVIDORES

Em seguida, ficardo disponiveis todos os meses para uma nova opgao.

Cadastro - Secretario de Juiz
Cadastro da opgao de férias servidores

Dados usudrio
Matricula
Nome

Ano Opcao 2011

Atengdo: E permitido escolher somente um més.

Mases da escala de férias

[ jznsie [ Fevarsine
™ e I el

™ Maic ™ Junhe

I Juihe M agesto
[ setemoe ™ cutubre
[ novemers [ pezembne

| Gravar || Excluir |

@‘-.-‘cltar para a pagina principal

1.3 — VISUALIZAR e IMPRIMIR COMPROVANTE

O usuario, apo6s Gravar, devera selecionar na opc¢ao Visualizar
Comprovante.

Cadastro - Secretario de Juiz
Cadastro da opgao de férias servidores

Dadeos usuario
Matricula
Mome

Ano Opcao 2011

Atengdo: £ permitido escolher somente um més.
Meses da escala de férias

mEEREgm
M

| Eravar || Excluir ”Visualizar Comprovante

@‘-.-’crtar para a pagina principal
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MANUAL DO SISTEMA ESCALA DE FERIAS DE SERVIDORES

Em seguida, aparecera a tela com a opgao selecionada pelo usuario e a data
registro. Apds basta clicar em Versao para Impressao.

Visualizar Comprovante

Comprovante da escala de férias servidor

Matricula

Nome

Ano Opcao 2011

Opcao 01/01/2011 a 230/01/2011

Data registro  28/M10/2010 15:44:30 \

@‘Icrtar para a pagina anterior

| Werzfo para Imprezzdo

Apos clicar em Versao para Impressao, aparecera o comprovante da escala
de férias. O usuario devera clicar na =,

[ http:/ /hwebserver.tjri.jus.br/hferiasServidores /temp,’1499539390.pdf - Windows Internet Explorer

[Tl i@ @ [rsw |- (B [ i [oocamsr =

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Comprovante da escala de férias servidores

Matricula

Nome

Ano Opgéao 2011

Opcao: 01/01/2011 a 30/01/2011

Data registro:  28/10/2010 15:44-30
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MANUAL DO SISTEMA ESCALA DE FERIAS DE SERVIDORES

I
Il - SAIR DO SISTEMA

Para sair do sistema, o usuario devera clicar em Retornar Portal Servidor.

i

@

S

PODER JUDICIARIO > :
Eveads da Ris dr jsasirn Wi, A THIOR 1TSS

Sl i Flbims Sarvidors AE Ag

Aprenerlaghn

Seja bem vindo ao sistema Escala de Férlas Servidores

Cédigo: Verséao: Pagina:
Previsdo de Férias 2010 — Escala de Férias de Servidores 9de9




	Word Bookmarks
	I


